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คูมือการใชงานเพื่อเผยแพรสรุปผลการดําเนินการจัดซื้อจัดจาง  

(แบบ สขร.1) รูปแบบอิเล็กทรอนิกส ในระบบจัดซื้อจัดจาง กรมชลประทาน 

 

หนวยงานที่ดําเนนิการจัดซือ้จัดจาง เปนผูรายงานสรุปผลการดําเนนิการจัดซื้อจัดจาง (แบบ สขร.1)  

1. Login เพ่ือเขาใชงานระบบ  

(เขาระบบดวยเบราวเซอร     URL : http://procurement.rid.go.th/) 

- กรอกรหัสหนวยงาน และรหัสผาน ของโครงการ/สวนงานผูรายงาน   

- กดปุม    เพ่ือเขาสูระบบ ตามภาพท่ี 1 

 

ภาพท่ี 1 

กรอกรหสัหนว่ยงาน และ

รหสัผา่น กดปุ่ ม  

http://procurement.rid.go.th/
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2. การจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินการจัดซ้ือจัดจาง (แบบ สขร.1)  

• ผูรายงานสามารถศึกษาคูมือการใชงานเพ่ือเผยแพรสรุปผลดําเนินการจัดซ้ือจัดจาง  (แบบ สขร.1) 

รูปแบบอิเล็กทรอนิกส ในระบบจัดซ้ือจัดจาง กรมชลประทาน คลิกดู คูมือฯ ตามภาพท่ี 2 

 

2.1 คลิกเลือกเมนูหัวขอ  สรุปผลดําเนินการจัดซ้ือจัดจางในรอบเดือน (แบบ สขร.1) ตามภาพท่ี 2  

 

 
  

ภาพท่ี 2 
 

 

 

 

 

2.1 คลกิเลอืก    หัวขอสรปุผลดําเนนิการ

จัดซ้ือจัดจางในรอบเดือน (แบบ สขร.1) 

คลกิด ู  คูมือการใชงานเพ่ือเผยแพร

สรปุผลดําเนินการจดัซื้อจัดจาง  

(แบบ สขร.1) 



สว่นพฒันาระบบพสัด ุกองพสัด ุ 

แก้ไขครัง้ท่ี 1  เดือน กนัยายน  2560 

 

3 

 

2.2  ปรากฏหนาจอสรุปผลดําเนินการจัดซ้ือจัดจางในรอบเดือน (แบบ สขร.1) ของผูรายงาน ตามภาพท่ี 3    

      
 

ภาพท่ี 3 
 

2.3   การเพ่ิมขอมูลรายงานจัดซ้ือจัดจางตามแบบ สขร.1 ตามภาพท่ี 4   
 

2.3.1 เลือกปุม   

 
 

ภาพท่ี 4 

หนวยงานผูรายงาน 
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2.3.2 ปรากฏหนาจอการเพ่ิมขอมูลรายงานจัดซ้ือจัดจางตามแบบ สขร.1 ตามภาพท่ี 5    

 การบันทึกรายงานการจัดซ้ือจัดจางตามแบบ สขร.1  ทําได 2 วิธี 

2.3.2.1 คนหาขอมูลท่ีมีการประกาศผลผูชนะ หรือการประกาศราคากลาง ในระบบจัดซ้ือ 

จัดจางกรมชลประทาน ระบบจะดึงขอมูลบางสวนและใหกรอกขอมูลเพ่ิมให       

ครบทุกหัวขอ ตามภาพท่ี 6 

2.3.2.2 การเพ่ิมรายงานขอมูลจัดซ้ือจัดจางท้ังหมด โดยกรอกขอมูลทุกหัวขอ ตามภาพท่ี 9 

 

 
 

ภาพท่ี 5 
 
 

 

2.3.2.1 คนหาขอมูลที่มีการประกาศผลผูชนะ หรือการประกาศ

ราคากลาง ในระบบจัดซ้ือจัดจางกรมชลประทาน ตามภาพที ่6 

 

2.3 .2 .2 การ

เ พ่ิ ม ร า ย ง า น

ขอมูลจัดซื้อจัด

จ า ง ท้ั ง ห ม ด 

ตามภาพท่ี 9 
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2.3.2.1 คนหาขอมูลท่ีมีการประกาศผลผูชนะ หรือการประกาศราคากลาง ในระบบจัดซ้ือ

จัดจางกรมชลประทาน เพ่ือดึงขอมูลบางสวนและใหบันทึกขอมูลท่ีเกี่ยวของ

เพ่ิมเติม  

• คนหาชื่องานท่ีจัดซ้ือจัดจาง หรือคนหาวิธีจัดหาท่ีตองการ กดปุม  

 ตามภาพท่ี 6 

 

 
ภาพท่ี 6 
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• ปรากฏหนาจอขอมูลท่ีดึงมาจากระบบจัดซ้ือจัดจาง กรมชลประทาน  

กดคลิกเลือกงานจัดซ้ือจัดจางท่ีตองการรายงาน ตามภาพท่ี 7 

• กรณีคนหาชื่องานไมพบ สามารถคนหายอยจากชอง กรองขอมูลจากการคนหา 

(คียขอมูลจากเลขท่ีประกาศ หรือเรื่อง หรือวันท่ีประกาศผลผูชนะ หรือวันท่ี

ประกาศราคากลาง) โดยคียขอมูลท่ีตองการคนหาจากขอมูลท่ีปรากฏจากเลขท่ี

ประกาศ เรื่อง วันท่ีประกาศผลผูชนะ หรือวันท่ีประกาศราคากลาง  

กดปุม  ตามภาพท่ี 7 

 

 
 

ภาพท่ี 7 

 

 

 

 

 

 

 

• คลิกเลือกงานจัดซ้ือจัด

จางท่ีตองการรายงาน 

กรณีคนหาชื่องานไมพบ คนหายอย

จากชองกรองขอมูลฯ โดยคียขอมูล 

กดปุมคนหา 
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• ดําเนินการตามภาพท่ี 7 แลวระบบดึงขอมูลบางสวนข้ึนมา และใหบันทึกขอมูล

ครบทุกชอง กดปุม   ตามภาพท่ี 8 

 

 

 
 

ภาพท่ี 8 
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2.3.2.2 การเพ่ิมรายงานขอมูลจัดซ้ือจัดจางท้ังหมด ปอนรายละเอียดขอมูล ดังนี้ 

- วิธีซ้ือหรือจาง : เลือกวิธีท่ีซ้ือหรือจางเพ่ือรายงาน 

- เลขท่ีโครงการ/เลขท่ีใบสั่งซ้ือสั่งจาง : ระบุเลขท่ีโครงการจาก e-GP หรือเลขท่ีใบสั่งซ้ือสั่งจาง 

- เลขท่ีและวันท่ีของสัญญาหรือขอตกลงในการซ้ือหรือจาง : ระบุเลขท่ีและวันท่ีของสัญญา 

    หรือขอตกลง พรอมท้ังวัน เดือน ป ท่ีทําสัญญาหรือขอตกลงนั้น 

- งานท่ีจัดซ้ือจัดจาง : ระบุชื่อของงานท่ีจัดซ้ือจัดจาง 

- วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง : ระบุวงเงินงบประมาณ 

- ราคากลาง : ระบุวงเงินราคากลาง 

- รายชื่อผูเสนอราคาและราคาท่ีเสนอ : ระบุชื่อของผูเสนอราคาทุกรายพรอมราคาท่ีเสนอ 

- ผูไดรับการคัดเลือกและราคาท่ีตกลงซ้ือหรือจาง : ระบุชื่อผูท่ีไดรับการคัดเลือกและราคาท่ีตกลงซ้ือหรือจาง 

- เหตุผลท่ีคัดเลือก : ระบุเหตุผลท่ีคัดเลือกผูขายหรือผูรับจางรายนั้น 

- วันท่ีลงนามสัญญาหรือขอตกลง : ระบุวันท่ีลงนามสัญญาหรือขอตกลง 

- ผูบันทึกขอมูล : ระบุชื่อผูบันทึกขอมูล 

- ตําแหนง : ระบุตําแหนงผูบันทึกขอมูล 

 กดปุม   ตามภาพท่ี 9 

 

 
 ภาพท่ี 9 
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• ดําเนินการตามภาพท่ี 9 ปรากฏขอมูลรายงานจัดซ้ือจัดจางท่ีบันทึกไวแลวตามหนาจอ   

 สรุปผลดําเนินการจัดซ้ือจัดจาง (แบบ สขร.1) ตามภาพท่ี 10 

 
 

ภาพท่ี 10 

• สามารถดูขอมูลรายงานท่ีบันทึกไวกดเลือกช่ืองานท่ีจดัซือ้หรือจดัจ้างท่ีต้องการด ู

ข้อมลู (ตวัอกัษรสนํีา้เงิน) ตามภาพท่ี 10 ปรากฏขอมูลรายงานจัดซ้ือจัดจางตามแบบ 

สขร.1 เพ่ือดูขอมูลท่ีไดบันทึกไว ตามภาพท่ี 11 

 
ภาพท่ี 11 

กดเลอืกช่ืองานท่ีจดัซือ้หรือ

จดัจ้างท่ีต้องการดขู้อมลู 

(ตวัอกัษรสนํีา้เงิน) 
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2.4 หัวขอดําเนินการ แสดงสถานะ 3 แบบ ตามภาพท่ี 12 

2.4.1 แกไข     เพ่ือแกไขรายงานการบันทึกผลจัดซ้ือจัดจางรายการนั้น  

2.4.2 ยกเลิกสัญญาหรือขอตกลง    เม่ือกรมบอกอนุมัติยกเลิกสัญญาหรือขอตกลงให 

        รายงานการยกเลิกสัญญาหรือขอตกลงในผลจัดซ้ือจัดจางรายการนั้น 

2.4.3 ลบ    กรณีบันทึกรายงานผลจัดซ้ือจัดจางซํ้าหรือผิดพลาด 

 

 
 

ภาพท่ี 12 
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2.4.1 กดปุมแกไข   ตามภาพท่ี 12 เพ่ือแกไขรายงานการบันทึกผลจัดซ้ือจัดจางรายการนั้น 

จากนั้นกดปุม   สามารถแกไขเปลี่ยนแปลงขอมูลท่ีบันทึกไดในชองท่ีเปนสีขาว 

ตามภาพท่ี 13  

 

 
 

 

ภาพท่ี 13 
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2.4.2 กดปุมยกเลิกสัญญาหรือขอตกลง  ตามภาพท่ี 12 เม่ือกรมบอกอนุมัติยกเลิกสัญญาหรือ

ขอตกลงใหรายงานการยกเลิกสัญญาหรือขอตกลงในผลจัดซ้ือจัดจางรายการนั้น ปรากฏ

กลองขอความใหระบุ ดังนี้ 

• ระบุเหตุผลในการยกเลิก  

• กดเลือกวันท่ีอนุมัติยกเลิกสัญญาหรือขอตกลง (กรุณากดเลือกวันท่ีจากระบบเทานั้น)  

         ตามภาพท่ี 15 

• ระบุชื่อผูบันทึกยกเลิกรายงาน  

• ระบุตําแหนงผูบันทึกยกเลิก  

กดปุม   ตามภาพท่ี 14 
  

 
     ภาพท่ี 14 

 

 
 

   ภาพท่ี 15 
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• เม่ือบันทึกยกเลิกการรายงานแลวตามภาพท่ี 14 หัวขอดําเนินการสถานะจะเปลี่ยน 

เปน         พรอมวันท่ีอนุมัติยกเลิกสัญญาหรือขอตกลง และปรากฏขอความวา  

(ยกเลิกโครงการหรือสัญญาหรือขอตกลงในการซ้ือหรือจาง) ตัวอักษรสีแดง ในชองเลขท่ีและ

วันท่ีของสัญญาหรือขอตกลงในการซ้ือหรือจาง ตามภาพท่ี 16 

 

 
ภาพท่ี 16 

 

2.4.3 กดปุมลบ    ตามภาพท่ี 12 กรณีบันทึกรายงานผลจัดซ้ือจัดจางซํ้าหรือผิดพลาด 

   ปรากฏกลองขอความใหระบุ ดังนี้ 

• ระบุเหตุผลในการลบ  

• ระบุชื่อผูลบขอมูล  

• ระบุตําแหนงผูลบขอมูล  

กดปุม   ตามภาพท่ี 17 

 
ภาพท่ี 17 
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3. การดรูายงานและพิมพรายงานสรุปผลดําเนินการจัดซ้ือจัดจางในรอบเดือน (แบบ สขร.1)   

3.1 เลือกคนหาวันท่ีลงนามสัญญาหรือขอตกลง หรือวันท่ียกเลิกสัญญาหรือขอตกลง (กรุณาระบุวัน

ใหอยูในชวงเดือนเดียวกัน) หรือกดเลือกวิธีการจัดหาท่ีตองการ ตามภาพท่ี 18 

 
ภาพท่ี 18 

 

3.2 กดปุม  เพ่ือดึงขอมูลท่ีไดเลือกไวจากภาพท่ี 19  

และกดปุม  เพ่ือดูรายงานสรุปผลดําเนินการจัดซ้ือจัดจาง (แบบ สขร.1) เปนรายเดือน 

ตามภาพท่ี 19 

ภาพท่ี 19 
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3.3 เม่ือกดปุมดูรายงานตามภาพท่ี 19  ปรากฏหนาสรุปผลการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางในรอบเดือน 

ตามแบบ สขร.1 และกดปุม   เพ่ือพิมพรายงาน ตามภาพท่ี 20 

 

 

ภาพท่ี 20 

 

3.4 กรณีตองการดูรายงาน เม่ือดําเนินการตามภาพท่ี 18-19  แลวหากชวงเวลาท่ีเลือกไมมีการจัดซ้ือจัด

จางจะปรากฏขอความ “ชวงเวลาท่ีเรียกดูรายงานไมปรากฏการจัดซ้ือจัดจาง” และกดปุม   

เพ่ือพิมพรายงาน ตามภาพท่ี 21 

 
ภาพท่ี 21 

กดปุมพิมพรายงาน 

กดปุมพิมพรายงาน 
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3.5 กรณีตองการดูรายงาน เม่ือดําเนินการตามภาพท่ี 18-19  หากมีรายงานการยกเลิกโครงการหรือ

สัญญาหรือขอตกลงในการซ้ือหรือจาง  ในชองเลขท่ีและวันท่ีของสัญญาหรือขอตกลงในการซ้ือหรือ

จาง ปรากฏขอความ (ยกเลิกโครงการหรือสัญญาหรือขอตกลงในการซ้ือหรือจาง) พรอมวันท่ี

อนุมัติยกเลิกสัญญาหรือขอตกลงไวในชองเดียวกัน และกดปุม   เพ่ือพิมพรายงาน ตามภาพท่ี 22 

  

 

ภาพท่ี 22 

 

4. ออกจากระบบ  

- กดปุมออกจากระบบ เพ่ือยืนยันไมใชงานระบบ ตามภาพท่ี 23 

 
 

ภาพท่ี 23 

 

กดปุมพิมพรายงาน 
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ชองทางการเปดเผยขอมูลขาวสารสรุปผลการดําเนินการจัดซื้อจัดจาง (แบบ สขร.1)  

รูปแบบอิเล็กทรอนิกส ในระบบจัดซื้อจัดจาง กรมชลประทาน สําหรับบุคคลภายนอก 

1.  เขาสูระบบ 

• บุคคลภายนอกเขาใชงานระบบดวยเบราวเซอร     URL : http://procurement.rid.go.th/)

ปรากฏ0หนาจอระบบจัดซ้ือจัดจาง กรมชลประทาน  

• คลิกปุม   ตามภาพท่ี 24 

 

 

ภาพท่ี 24 

กรณีบคุคลภายนอกต้องการดขู้อมลู  

คลกิ สรุปผลการดําเนินการ

จัดซ้ือจัดจาง (แบบ สขร.1)  

http://procurement.rid.go.th/)ปรากฏ
http://procurement.rid.go.th/)ปรากฏ
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2. การดรูายงานและพิมพรายงานสรุปผลดําเนินการจัดซ้ือจัดจางในรอบเดือน (แบบ สขร.1) 

2.1 ปรากฏหนาจอสรุปผลดําเนินการจัดซ้ือจัดจางในรอบเดือน (แบบ สขร.1) ตามภาพท่ี 25 

•  สามารถคนหาขอมูลท่ีตองการโดยเลือกหัวขอใดอยางใดอยางหนึ่ง หรือทุกหัวท่ีตองการ  
ตามภาพท่ี 25 ดังนี้ 
- กดเลือกวิธีการจัดหา 
- กดเลือกหนวยงาน 
-   เลือกคนหาวันท่ีลงนามสัญญาหรือขอตกลง หรือวันท่ียกเลิกสัญญาหรือขอตกลง (กรุณาระบุวัน 
ใหอยูในชวงเดือนเดียวกัน)    
    

 
ภาพท่ี 25 

 

• ดําเนินการตามภาพท่ี 25 แลว ปรากฏหนาจอตามหัวขอท่ีเลือกไวตามภาพท่ี 26  

 

 
         ภาพท่ี 26 
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2.2 เม่ือเลือกขอมูลท่ีตองการคนหาตามภาพท่ี 26 แลว ใหดําเนินการตอ 

2.2.1 กดปุม เพ่ือดึงขอมูลท่ีไดเลือกไวแลวจากตามภาพท่ี 27 

 
ภาพท่ี 27 

 

2.2.2 กดปุม  ตามภาพท่ี 27 เพ่ือดูรายงานสรุปผลดําเนินการจัดซ้ือจัดจางในรอบ

เดือน (แบบ สขร.1)  

• ปรากฏหนาสรุปผลการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางในรอบเดือน ตามแบบ สขร.1 และกดปุม 

  เพ่ือพิมพรายงาน ตามภาพท่ี 28 

 
ภาพท่ี 28 

กดปุมพิมพรายงาน 
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• กรณีตองการดูรายงาน เม่ือดําเนินการตามภาพท่ี 26-27  แลวหากชวงเวลาท่ีเลือกไมมี

การจัดซ้ือจัดจางจะปรากฏขอความ “ชวงเวลาท่ีเรียกดูรายงานไมปรากฏการจัดซ้ือจัด

จาง” และกดปุม   เพ่ือพิมพรายงาน ตามภาพท่ี 29 

 

 
 

ภาพท่ี 29 

 

• กรณีตองการดูรายงาน เม่ือดําเนินการตามภาพท่ี  26-27  หากมีรายงานการยกเลิก

โครงการหรือสัญญาหรือขอตกลงในการซ้ือหรือจาง  ในชองเลขท่ีและวันท่ีของสัญญาหรือ

ขอตกลงในการซ้ือหรือจาง ปรากฏขอความ (ยกเลิกโครงการหรือสัญญาหรือขอตกลงใน

การซ้ือหรือจาง) พรอมวันท่ีอนุมัติยกเลิกสัญญาหรือขอตกลงไวในชองเดียวกัน และกดปุม 

  เพ่ือพิมพรายงาน ตามภาพท่ี 30 

  

 

ภาพท่ี 30 

 

 
 

กดปุมพิมพรายงาน 

กดปุมพิมพรายงาน 
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3. ออกจากระบบ  

 

- กดปุมออกจากระบบ เพ่ือยืนยันไมใชงานระบบ ตามภาพท่ี 31 

 

 
 

ภาพท่ี 31 
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